UBND HUYEN GIAO THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH BINH HOA Doc 1ap — Tw do — Hanh phc
$6: 05/QP-THBH Binh Hoa, ngay 06 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ni bé nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC BINH HOA

- Cian ctr Luat Ngan sach Nha nudc sé6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé
théng cac van ban quy pham phap luat hién hanh quy dinh tiéu chuan, dinh muc chi
va ché do quan ly st dung kinh phi ctia Nha nuéc;

- Can ctr Nghi dinh s6 56/2022/ND-CP ngay 16 thang 9 nam 2022 huéng dan
mét s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap (sau day goi

1a don vi su nghiép cong) theo quy dinh tai Nghi dinh sé 60/2021/NB-CP ngay 21

thang 6 nam 2021 cta Chinh phu quy dinh co ché tu cha tai chinh cua don vi su
nghi¢p cong lap;

- Can clir Quyét dinh s6 1082/QP-PGDPT ngay 31 thang 12 nim 2024 cua
Phong Gido duc — Pao tao huyén Giao Thuy vé viéc giao quyén ty chu tai chinh niam
2025 cho cac co quan, ban, nganh, doan thé, don vi Sy nghiép, cac truong THCS,
Tiéu hoc, Mam non trén dia ban huyén;

- Can clir Quyét dinh s6 1035/QD-PGDDT ngay 18 thang 12 nim 2024 cua
Phong Gido duc — Dao tao huyén Giao Thay viéc giao chi tiéu ké hoach va du toan
ngan sach nha nude nam 2025;

- Cin clr Thong tu s6 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 Hudng dan kiém soét,
thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir Ngan sach Nha nuéc qua KBNN;

- Cén ct Thong tu s& 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 cia Bo tai chinh
huéng dan ché d6 hanh chinh sy nghiép; Nghi dinh so 11/2020/ND-CP ngay
20/01/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tha tuc hanh chinh thugc kho bac Nha nudéc.

- Cian ctr vao ngudn kinh phi Ngan séch cap, khoan thu hoc phi dugc dé lai va
cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctua phap luat;

- Can clr vao Quyét nghi cua Hoi nghi CB - CC cua Truong Tiéu hoc Binh
Hoa, t6 chirc ngay 15 thang 9 ndm 2024 "Ve viéc xay dyng quy che chi tiéu noi bo
(QCCTNB) va quy ché quan ly va str dung tai san cong nam 2025".
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Can ctr vao Quyét dinh s 04/QD-THBH ngay 06 thang 01 nam 2025 cua
Trudng Tiéu hoc Binh Hoa vé viéc Quy ché quan 1y, sir dung tai san céng nim 2025";
Theo d& nghi cia bo phan tai vu, BCH cong doan co so.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh "Quy ché chi tiéu noi bo nam 2025 - Truong Tiéu hoc Binh
Hoa".
Piéu 2. Thoi gian thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2025 caa Truong Tiéu
hoc Binh Hoa ké tir ngay 06/01/2025;

Pieu 3. Cac bo phan thuoc Truong Tiéu hoc Binh Hoa, CB, CC, VC va ngudi
lao dong thudc Trudng Tiéu hoc Binh Hoa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQO NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 05/0P-THBH ngay 06/01/2025
cia Triong Tiéu hoc Binh Hoa)

Chuong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic va cin cir dé xay dwng quy ché chi tiéu noi
bé:

1. Muc dich xay dung quy ché Chi tiéu ndi bd (QCCTNB):

a) Tao quyén chu dong trong quan Iy va chi tiéu tai chinh cho thii truong co
quan;

b) Tao quyén chi dong cho CB, CC, VC trong co quan hoan thanh tot nhiém vy
duoc giao;

¢) La can ctr dé quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién
kiém soat cia Kho bac nha nudc, co quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém
toan theo quy dinh;

d) St dung tai san cdng c6 hiéu qua; Thuc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi trong
chi tiéu;

e) Cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va gitr
dugc nguoi c6 nang luc trong don vi;

f) Gop phan han ché CB, CC, VC lam viéc theo tinh than trung binh chi nghia,
chay luoi, lubn cham tré trong cong viéc;

2. Nguyén tic xay dwng quy ché chi tiéu ngi bé (QCCTNB):

- Can ctr VAo ngan sach ctia nha nude cap cho co quan, don vi;

- Khong vuot qua ché do chi tiéu hién hanh do co quan c6 thim quyén quy
dinh;

- Phu hop véi hoat dong dac thu don vi; Pam bao CB, CC, VC hoan thanh
nhiém vu dugc giao va nha truong hoan thanh ké hoach nam hoc; Bam bao quyén lgi
hop phap cho nguoi lao dong;

- Moi viéc chi tiéu phai dam bao c6 héa hon, chung tir hop phap;



- QCCTNB duoc thao luan dan chu, cong khai trong toan don vi. Tao cong
bang, khuyén khich tiét kiém chi nham ting thém thu nhap cho nhimg ngudi lao dong
c6 nang luc, co trach nhiém trong cong viéc duoc giao, 1am viée c6 nang suét va hiéu
qua cao; Truy thu va phat d6i véi nhitng ddi twong vi pham quy ché anh hudng dén
ngan sach tai chinh don vi, gy lang phi, ton hao dén kinh phi, tai san nha nuéc gay
hau qua nghiém trong;

3. Ciin cir xay duwng quy ché chi tiéu ndi b:

- Can ctr ché d9, tieu chuan, dinh mirc chi tai chinh hién hanh cua nha nuéc va
UBND tinh Nam dinh quy dinh;

- Can ctr Thong tu s6 342/2016/TT-BTC cuia Bo Tai chinh: Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat ngan sach

nha nudc.

- C’n cg Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/ 2023 Nghi dinh quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat thi dua khen thuong;
- C'n c@ Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 caa Bo Tai chinh vé quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi dbi véi co quan nha nude va don vi su
nghiép cong 1ap;

- C'n cg Théng tu s6 23/2015/TT-BLDTBXH hudng dan thuc hién mot sé diéu
vé tién luong ctia Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP ngay 05 thang 01 nim 2015 cua
Chinh phu.

- C'n cg Nghi dinh s6 41/2018/ND- CP ngay 12/3/2018 cua Chinh phu vé xu
phat vi pham hanh chinh trong linh virc ké toan, kiém toan doc lap.

- Can cu Thong tu lién tich s 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay
08/03/2013 cua Bo Gido duc & Pao tao - Bo Noi vu - Bo Tai chinh huéng dan thuc
hién ché do tra lvong day thém gior d6i v6i nha gido trong co sé gido duc cong 1ap.

- Can ctir Cong van sé 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cua Bo Gido duc &
Pao tao “Quy dinh vé ché do 1am viéc doi véi gido vién pho thong”.

- Can ctr Théng tu 68/2022/TT- BTC ngay 11/11/2022 cua Bo Tai chinh Swra
d6i, bd sung mot sé diéu caa Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nim
2016 quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua sam nham duy tri hoat dong
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thuong Xuyén cia co quan nha nude, don vi thugc luc Iuwgng vii trang nhan dan, don
vi su nghiép cong lap, té chirc chinh tri, to chie chinh tri - x& hoi, t6 chtc chinh tri x&
hoi - nghé nghiép, t6 chac xa hoi, té chuc xa hoi - nghé nghiép

- Can ctr Thong tu s 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/06/2024 “Vé viéc ban
hanh quy ché thuc hién cong khai déi véi co s¢ gido duc va dao tao thudc hé thdng
gi4o duc qudc dan”;

- Can ctt Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2017 cta Bo Tai
chinh huéng dan thuc hién cong khai ngan sach déi véi don vi du todn ngan sach, cac
t6 chirc dugce ngan sach nha nudc hd tro;

- Can ctt Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nam 2018 cta Bo Tai
chinh sira doi b6 sung mot s6 diéu caa Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6
nam 2017 caa Bo Tai chinh hudng dan thyc hién cong khai ngan sach d6i véi don vi
dur toan ngan séch, cac t chirc dugce ngan sach nha nudce hd tro;

- Can cir Nghi quyét s6 17/2021/NQ-HPND ngay 17/7/2021 cua Hoi dong
nhan dan tinh Nam Dinh “Quy dinh céc khoan thu dich vu phuc vy, hé tro hoat dong
gido duc trong céac co sd giao duc cong lap do tinh Nam Dinh quan 1y”;

- Cong vin s 1628/SGDDT-KHTC ciia S¢ PT-DT Nam Dinh ngay 05/9/2024 “Vé
viéc thuc hién quan Iy thu, chi cac khoan dich vu phuc vy, hé tro hoat dong gido duc
d6i vai co sé gido duc cong lap do tinh quan 1y nim hoc 2024 - 20257;

- Can ctt Thong tu sd 16/2018/TT- BGDDT ngay 3/8/2018 cia B Gido duc
va Pao tao quy dinh vé tai trg cho céc co s& gido duc thudc hé théng quéc dan;

- Cin cir vao tinh hinh thuc hién qua céc ndm vé chi tiéu va sir dung tai san tai
CO quan;

- Can ctr vao Du toan chi ngéan sach nha nudc nam 2025 dugc giao thuc hién
ché db tu chu.

Picu 2. Pdi twong thuc hién QCCTNB:

Toan bo CB, CC, VC, ngudi lao dong khong phan biét hop dong hay bién ché
thudc Truong Tiéu hoc Binh Hoa.

Chuwong I. QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

piéu 3. Noi dung QCCTNB:



Can cr vao muc luc chi ngan sach do nha nudc quy dinh dé xay dung céc
khoan chi. Gém 3 nhém chi chinh:

a. Chi thanh toan cho c& nhan: Chi cho CB, CC, VCcong tac trong don vi: gom
tién lwong, phu cip luong, tién thuang, phic loi tap thé, cac khoan dong gop va céac
khoan thanh toan khac cho cé nhan.

b. Chi hang hoa dich vu: Chi cho phuc vu hoat dong chuyén mén cua don vi
goém: Chi thanh toan dich vu céng cong, vat tu van phong, thong tin tuyén truyén lién
lac, hoi nghi, cong tac phi, chi thué mudn, sita chira nho tai san, mua sam TSCD, chi
phi nghiép vu chuyén mon cua tirng nganh v.v...

c. Chi khac: Chi cac ngay 18 16n, chi hd tro khac, chi tiép khach, chi cac khoan
khac.

Piéu 4 : Chi thanh toan cho c& nhan

1. Tién lwong (Muc 6000)

Bao gom luong bién ché, hop dong, ké ca tap sy, luong khac (thir viéc, hop
d6ng ngan han).

1.1. Tién luong theo ngach bac theo quy luong dugc duyét: Chi theo hé sb
lwong cap bac cia CB, CC, VC theo NP ctia CP; mirc lwong t6i thiéu hién hanh. Gém
cac dbi twong bién ché, tap su, hop dong hién dang cong tac tai don vi.

1.2. Luong khac: Do thu truong don vi quyét dinh chi. Mc chi theo thoa thuan
gitta don vi va ngudi lao dong, dua trén co sd hop dong lao dong va theo cac quy dinh
cua phap luat. Chi theo thuc té (néu co).

1.3. Co s¢ tinh luong: Hé sd luong cép bac cua CB, CC, VC cé mat dén
01/01/2024 trén bang luvong don vi.

1.4. Cong thuc tinh luong:

Tong lwong chinh = Téng hé sé lwong cap bac x hé sé téi thiéu chung x 12
thang.

1.5. Vé nang bac luong nién han: Hang nam, ké toan don vi 6 trach nhiém lap
danh s&ch nang bac luong cho nhitng can bd cong chirc dén nién han nang bac, du
diéu kién nang bac theo quy dinh cua nha nudc, sau khi c6 quyét dinh nang luong cua
Thi truéng don vi, ké toan tién hanh xép hé sé lwong méi vao bang chi lwong hang



thang. Truong hop khong kip chi luong hang thang thi nguoi duoc nang luong s€
dugc truy linh theo thoi han duge hudng (néu cd).

2. Phu cip hrong (Muc 6100)

2.1. Phu cap lwong: gom phu cap chtc vy, phu cap khu vye, PC thu huat, dat
d6, 1am dém, thém gid, doc hai, phu cip uvu dai, phu cap trach nhiém, phu cip tham
nién vuot khung, kiém nhiém ... phu cap khac.

- Mtic phu cap: dugc tinh theo hé sé phu cap quy dinh ctia ché do hién hanh.

- C6ng thuc tinh: Phu cép luong = Hé sb luong cap bac x hé sé phu cap quy
dinh x murc lwong téi tiéu chung x 12 thang.

2.2. Phu cap khéc :
- Chi tra phy cap ngoai troi cho gido vién thé duc: 23.400 d/tiét.

2.3. Chi lam thém gio:

- Can ci Thong tu lién tich sb 07/2013/TTLT-BGDDPT-BNV-BTC ngay
08/03/2013 cua Bo Gido duc & Pao tao - Bo Noi vu - Bo Tai chinh huéng dan thuc
hién ché do tra luong day thém gio doi v6i nha gido trong co sé gido duc cong lap.

- Can ctt Cong vin sd 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cta B Giéo duc &
Pao tao “Quy dinh vé ché d6 1am viéc ddi voi gido vién pho thong”.

2.3.1. Nguyén tic tinh tra tién lwong day thém gio:

- Tién luong ctia mot thang lam cin ct tinh tra tién luong day thém gio cta nha gido,
bao gdm: mirc luong theo ngach, bac hién hudng, cac khoan phu cip luong va hé sd
chénh 1éch bao luu (néu cb).

- Pinh muc gio day/nam dbi voi gido vién tiéu hoc.
- Nam hoc quy dinh tai Thong tu lién tich nay dugc tinh tir thdng 7 nam trudc dén hét
thang 6 ctia nam lién ké.

- Chi thanh toén tién lvong day thém gio & don vi hodc bo mon thiéu s luong nha
gido do cap co tham quyén phé duyét. Pon vi hoic bo mon khong thiéu nha gido thi
chi duoc thanh toan tién luong day thém gid khi c6 nha gido nghi 6m, nghi thai san
theo quy dinh cua Luat Bao hiém x3 hoi hodc di hoc tap, boi dudng, tham gia doan
kiém tra, thanh tra va tham gia nhiing cong viéc khac (sau day goi chung la di lam



nhiém vu khac) do cép c6 tham quyén phan cong, diéu dong phai bd tri nha gido khéc
day thay.

- Thoi gian khong truc tiép tham gia giang day nhung dugc tinh hoan thanh du s gio
giang day va dugc tinh vao gio day quy doi, bao gdm: thoi gian nghi 6m, nghi thai
san theo quy dinh cta Luat Bao hiém xa hoi; thoi gian di lam nhiém vu khéc do cép
c¢6 tham quyén phan cong, diéu dong.

- S gio day thém duoc tinh tra tién luong day thém gid theo quy dinh tai Thong tu
lién tich nay khong qua sé gid lam thém theo quy dinh ctia phap luat.

2.3.2. Cach tinh tién lwong day thém gio:

a) Tién lvong day thém gid/nim hoc = s6 gid day thém/nam hoc x Tién luong 01 gio
day thém;

b) Tién lwong 01 gio day thém = Tién lwong 01 gid day x 150%;
¢) Tién lwong 01 gio day:

- D61 véi gido vién co sé gido duc phd thong:

Tién Tong tién luong cta 12 S6 tuan danh cho giang
lwong 01 = thing trong ngm hoc day (day tre)
gio day Dinh murc gio day/ndm 52 tuin

d) S6 gid day thém/nam hoc = [SH gio day thuc té/nim hoc + S6 gid day quy ddi/nim
hoc (néu c6) + Sb gior day tinh thém/nam hoc (néu c6) + Sé gio day dugc giam theo
ché d6/nim hoc (néu c6)] - (Pinh muc gid day/nim).

Trong do:

- S gio day quy ddi/nam hoc duoc thuc hién theo Khoan 3 Piéu 5 cua Thong tu $6
48/2011/TT-BGDDT; Piéu 11 Thong tu s6 28/2009/TT-BGDPT; Khoan 4 Muyc II va
Khoan 4 Muc III Thong tu sb 09/2008/TT-BLDTBXH; Piéu 12 Quyét dinh sd
18/2007/QD-BGDDT; Khoan 2 Piéu 11 va Piém d Khoan 3 Piéu 13 Quyét dinh sb
64/2008/QD-BGDDT; Khoan 3 Khoan 4 Diéu 10 va Khoan 2, Khoan 3 Piéu 11
Théng tu lién tich s6 06/2011/TTLT-BNV-BGDDT ;

-S6 gio day duoc gidm theo ché d6/nam hoc duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan
1, Khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 48/2011/TT-BGDDT; Diéu 8, Piéu 9, Piéu 10 Thong
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tu s6 28/2009/TT-BGDDT; Picu 9, Piéu 10, Piéu 11 Quyét dinh s6 18/2007/Qb-
BGDDT; Khoan 6 Muc II va Khoan 4 Muc III Thong tu s6 09/2008/TT-
BLDTBXH; Khoan 3, Khoan 4 Diéu 12 Thong tu lién tich s6 06/2011/TTLT-BNV-
BGDDT ;

d) Pinh muc gio day/ndm duoc tinh theo quy dinh tai cac van ban quy dinh tai Khoan
1 Piéu 2 cua Thong tu lién tich nay. Cu thé nhu sau:

- Pinh murc gio day/ndm cta gido vién phd thong; gido vién giang day trinh d6 so cp
nghé = [Pinh muc tiét day (tiéu chuan gid giang)/tuan] x (S6 tudn danh cho giang day
va cac hoat dong gido duc/nam hoc);

3. Tién thuwéng (Muc 6200)

3.1. Khen thudng thuong xuyén theo dinh muc: Thuc hién theo quyét dinh
khen thuong cuia UBND Huyén Giao Thuy;

- Mtc chi: Theo quyét dinh khen thuong;

- Can ctr chi thudng: Sau khi c6 QP khen thudng cua UBND Huyén cong nhan
danh hiéu thi tién hanh chi khen thuéng;

3.2. Khen thuong d6t xuét theo dinh mirc: Khen thudng theo QP cua cap co
tham quyén khen ca nhan c6 sang kién cai tién tang nang suat lao dong, ting hiéu qua
cong viéc. Biét ap dung khoa hoc k¥ thuat, nghién cau, ang dung phuc vu tét cho
cong Vviéc, hoan thanh vuot mic cong viéc duoc giao.

- Can cur chi thuong: Theo Quyét dinh khen thuang cua cap c6 tham quyen.

- Mtic chi: Can cir theo quyét dinh.

3.3. Cac chi phi khéc theo ché @6 lién quan dén cong tac khen thuong: Chi theo
thuc té phat sinh (néu co).

3.4. Khen thudng khac: Khi don vi ¢0 quy tiang thu nhap trich 1ap quy khen
thuang. Chi theo thuc té, thi trudng don vi can ¢t thanh tich c& nhan, tap thé c6 déng
gop tich cuc, hoan thanh xuat sic nhiém vy, vuot mac cdng viéc duoc giao. Tha
truong don vi khen thudng dong vién khich 1&. (B4i véi truong hop chua duoc cap
huyén khen thudng).

- Can cu chi thuéng: Thi truong don vi ra quyét dinh chi.

- Mtic chi: Mirc thuong téi da khong qua: 300.00 d/ngudi va 300.000 d/tap thé.
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4. Phuc lgi tap thé (Muc 6250)
4.1. Tro cap kho khan thuong xuyén: Chi theo ché d6 hién hanh cia nha nuéc.

4.2. Tro cap kho khan dot xuat: Do tha trudong don vi quyét dinh chi phd hop
véi ting hoan canh, d6i twong va ngan quy thuc co.

- Mitc chi: Can ctr vao hoan canh kho khan thuc té va phd hop véi diéu kién
ngan sach cta nha truong.

- Co so chi: Thi trudng don vi ra quyét dinh duya trén co so to chire cong doan
dé nghi.

5. Céac khoan déng gép (Muc 6300)

Bao géom céc khoan trich nop bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong
doan. Viéc trich nop theo quy dinh cua nha nudc va quy dinh cua bao hiém. Hang
thang don vi phai trich kinh phi ngén sach chi tra 21,5% cho don vi BHXH va 2%
KPCP cho cong doan. Gom:

5.1. Bao hiém x& hoi: Ty Ié trich nop 17% ( BHXH );
Co so tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK+ PCTNN) x 17% x mirc luong t6i thiéu x 12
thang.

5.2. Bao hiém y té: Ty 18 trich nop 3% ( BHYT);
Co so tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNN) x 3% x mtc luong tdi thiéu x 12
thang.

5.3. Bao hiém that nghiép: Ty I¢ trich nop 1%.
Co so tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK+ PCTNN) x 1% x murc luong t6i thiéu x 12
thang.

Déi twong: toan bo CB-GV-CNV trir tha trudng don vi.
5.4. Bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép: Ty I¢ trich nop 0,5 %

Co so tinh trich nop:



(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCTNN) x 0,5% x mic luong toi thiéu x
12 thang.

5.5. Kinh phi cong doan: Trich 2% ( KPCD );

Co so tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK) x 2% mirc luong t6i thiéu x 12 thang
- Tong trich nop 1a 23,5% tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén cia don vi
- Thoi gian trich nop: Hang thang vao ky rat luong.

- Hinh thuc trich nop: Chuyén khoan vao tai khoan don vi Bao hiém x& hoi
Giao Thuy va kinh phi cong doan tai Kho bac nha nuéc Giao Thuy.

5.5. C& nhan phai trich nép: 10,5% .

- Bao hiém x& hoi: Nop 8% (BHXH);

- Bao hiém y té&: Nop 1,5% (BHYT);

- Bao hiém that nghiép: Nop 1% (BHTN);

- Co s¢ tinh trich nop: Nhu tinh trich nop cua don vi.

- Thoi gian - Hinh thac trich nop: Trir vao ky thanh toan tién luong hang thang
cua CB-CC.

Trong trudng hop co quan c6 tham quyén nang muac trich nop thi quy ché nay
duoc sta ddi theo.

5.6. Trach nhiém cua ké toan:

- Thu, Chi, trich nop dtng, du, kip thoi moi ché dé do nha nudc quy dinh.

- Vao cudi nam ké toan ddi chiéu, ghi chép vao so BHXH: Hé sb luong, mirc
luong trich nop cho tirng ca nhan, theo quy dinh cua nha nuac.

6. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan (Muc 6400)

Gom chi trg cap, phu cap khac cho CB, CC, VC quy dinh tai muc luc ngan
sach. Chi theo ché @6 quy dinh hién hanh. Ngoai ra con c6 tro cap di hoc cho CB, CC,
VC.



6.1. Néu CB, CC, VC dugc cir di hoc 1a ddi twong thudc dién theo nhu cau cua
nha trudng hoic theo ké hoach dao tao (C6 quyét dinh cua cap c6 tham quyén) thi
dugc huang tro cp di hoc theo quy dinh ciia nha nuéc.

- Tro c4p bao gom: Tién an, tién tro, tién tai liéu, tién tau xe di va vé theo ké
hoach, lich hoc tap cua nha truong quy dinh ...

- Muc chi: Thanh toan theo ché d6 hién hanh. Hoc nim nao thanh toan nam do.
Néu xép loai duéi trung binh caa nam hoc hodc phai thi lai chting chi nao thi trir vao
sb tién duoc thanh toan.

6.2. Néu CB, CC, VC di hoc dé tu nang cao nghiép vu chuyén mon dé dat
chuan va trén chuan thi CB-CC hoan toan tu tdc kinh phi.

6.3 Néu CB, CC, VC di hoc boi dudng thuong xuyén, tap huan nghiép vu
chuy&n mdn theo yéu cau ciia nganh, duoc sy diéu dong cua cap c6 tham quyén va su
d6ng y cua Hiéu truong thi duoc don vi thanh toén.

- Mtic chi: Chi nhu khi d1 cong tac.

- Co so chi: Gom giay triéu tap, gidy di duong c6 xac nhan, dong dau, ky tén
noi di va noi dén (2 dau noi di, 2 dau noi dén)

- Cong lénh (gidy di duong) chi thanh toan khi giay di duong do thu truéng don
vi cap (Tha trudong don vi ky tén, dong dau cap cong lénh) va dugc déi chiéu véi so
cap phat cong Iénh tai van thu. Riéng thu truong don vi di cong tac, Phé hiéu trudng
duoc thura ty nhiém ky cong Iénh.

Piéu 5. Chi hang hoa, dich vu cong céng

1. Chi thanh toan dich vu céng cong (Muc 6500)

1.1. Thanh toéan tién dién, nuéc: Pugc chi theo thyc té sir dung trén tinh than
triét dé tiét kiém. Tién dién khong vuot qua 10.000.000 ddng/thang, tién nudc khong
qua 2.000.000d/thang (Tinh chung cho toan truong).

- Co s thanh toan: Hoa don thu tién dién hang thang cua dién luc.

- Hinh thire thanh toan: Tién mat/Chuyén khoan.

1.2. Thanh toan tién nhién liéu: Hién nay nha truong chua c6 xe str dung cho
hoat dong chung, chua c6 may phat dién. Khong tinh dinh mac st dung nhién liéu.
Nhién liéu chi theo thuc té phat sinh (néu cd).



1.3. Thanh toan tién vé sinh méi trudong: Chi theo quy dinh, néu dia phuong c6
quy dinh thu gom rac thai. Chi cho xur Iy vé sinh méi trudng: Nhu hat ham cau, xir ly
men Vi sinh cho ham ciu, vé sinh san truong v.v... theo thuc té phat sinh (néu co).

2. Chi vat tu van phong (Muc 6550)
2.1. Vin phong phdm vin phong:

La vat tu dung cho van phong, phuc vu cho hoat dong nghiép vu, chuyén mén
cua cac bo phan trong don vi.

Viéc chi van phong phiam cin cir vao mic khdan cua thu truéng don vi hang
nam hoic quyét dinh mua thém vin phong pham trong nhiing trudng hop khéc theo
cdng Viéc phat sinh trong nam... Vin phong pham duoc sir dung cho cdng viéc chung,
khong phuc vu cho ¢4 nhan. C6 danh sach cap phat va chir ky cua ngudi st dung dé
tién quan 1y dinh muc, chong lang phi. Van phong pham mua vé phai nhap kho va
xuat kho theo ding dia chi do Hiéu truang chi dinh.

Can ctr dé chi: Khoan vin phong pham do tha truéng don vi ra quyét dinh. Van
phong pham GV: 20.0004/GV/thang x 10 thang x Téng s6 GV.

Quy dinh gidy sir dung: Dé bao vé may in, may photd loai gidy sir dung la gidy
khéng bui, c6 d6 min.

2.2. Mua sam cong cu, dung cu vin phong: Cin ctr phét sinh thuc té. Thu
truong don vi quyét dinh duyét cho mua sam cong cu, dung cu, duyét chi va cap phét
cho tirng ¢4 nhan hay bo phan trén co s¢ dé phuc vu cho cong tac hoat dong don vi.

Co s& cap phat: Cac bo phan chuyén mén ¢6 nhu cau st dung 1ap to trinh dé
nghi mua sam. Sau khi mua c6 mé sb theo doi tai san cong cu, dung cu lau bén.
Nguoi dugc cap cong cu, dung cu co trach nhiém quan ly va sir dung diing muc dich
chung. Khéng sur dung tai san cua nha truong cho cong viéc riéng ca nhan. Viéc mua
sam phai nhap va xuat kho.

Can ctr chi: Héa don chung tir mua sam hop 18, hop phap, dung thi tuc.

2.3. Chi mua vat ré mau hong:

- VRMH dung phuc vu cho don vi thi can ctr thu truéng don vi duyét mua va
duyét chi, chang tr hop Ié thi chi thanh toan.



Cac loai vat tu phong khac: Cap sir dung theo dé nghi caa cac bo phan, ca nhan,
cap trén tinh than tiét kiém, c6 dinh muc, c6 nhu cau chinh dang va thu trudng don vi
duyét cap, duyét chi .

3. Thong tin, tuyén truyén (Muc 6600)

3.1. Sach béo, tap chi thu vién:

V& sach, tap chi: Chi dit mua theo thuc té trén co sd ¢ chon loc, thiét thuec,
phuc vu cho giang day, nghién cuu, tham khao cua gido vién, cua hoat dong chuyén
mon, nghiép vu cia nha truong. Tha trudng don vi quyét dinh mua va duyét chi;

Dit béo cac s6 béo sau: Béo Gido duc thoi dai; hoic cac tap chi lién quan dén
hoat dong chuyén mén... can mua. Hiéu truong quyét dinh va duyét mua;

Mtc chi: Mdi quy dt chi theo gia bao hién hanh cia Buu dién. Do thu truéng
don vi duyét chi. Binh mic chi khong vuot qua 1.500.000d/quy x 4 quy .

3.2. Tién dién thoai, cudc phi truy cap mang Internet:

Dinh muc chi: Thué bao tron géi mac tién theo gia cua nha mang do thu truong
don vi quyét dinh.

4. Hoi nghi (Muc 6650)

4.1. Nha truong chi té chiic hoi nghi ¢6 moi ngudi ngoai co quan (Trir Hoi
CMHS) trong cac truong hop nhu sau:

a) Khai giang, tong két (Nam hoc, giai doan thuc hién céc nhiém vu trong tam
cta chién lugc phat trién gido duc), Hoi nghi can bo cong chirc dau nam hoc, hdi nghi
20/11 hang nam...;

b) Hoi nghi chuy@n mén can thiét c6 lién quan dén ngudi ngoai co quan (ké ca
co quan chu quan cap trén);

4.2. Thoi gian to chic Hoi nghi: Khdng quéa % ngay lam viéc (4 gio); Riéng
Hoi nghi can bo cong chire dau nam duoc tinh 5 gio 1am viéc;

Cac Hoi nghi do trudng to chire duoc tinh vao thoi gian nghi tham gia cac hoat
dong khac theo bién ché cua Bo Gido duc - Pao tao;

4.3. Khong chi trong cac truong hop sau:



- Cac budi hop noi bo (hoi ddng, hop té chii nhiém, hoi dong tu van, hoi dong
truong, cac budi hop chuyén mén... ma thanh phan chi gdm can bo cdng chic thudce
Truong Tiéu hoc Binh Hoa);

- Céc hoi nghi bdi dudng cho gido vién yéu thi gido vién duoc bdi dudng (Giéo
vién yéu) phai tra tién;

- Khdng chi qua ting luu niém, khdng té chire lién hoan, chiéu dii, han ché
thué van nghé, khdng chi hoi nghi két hop vai tham quan, du lich, nghi dudng. ..

4.4. Muc chi hoi nghi:

a) Tién thué hoi truong; thué may chiéu; khung rém, buom bat...trang thiét bi
khéc tryc tiép phuc vu hoi nghi (néu c6): sb tién khong qua 5.000.000 ddong/hdi nghi.

b) Tién gidy but khong qua 15.000d/ngudi/hoi nghi (Chi thuc té bang hién vat);
¢) Tién thué phuong tién dua don: Trudong khong thuc hién;
d) Chi giai khét giira gio: 20.000 d¢ong/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

e) Chi hd trg tién an cho dai biéu khong hudng luong tir ngan sach nha nuéc:
Tién an hd tro 100.000 ddng/ngudi/ngay;

f) Chi bu tién an cua dai biéu khong hudng luong nha nudc:

- Néu t6 chic an chung, nha truong chi hd trg téi da khong qua
100.000d/ngudi/ngay. Truong hop ndy phai cd quyét dinh cua Tha trudng don vi;

) Nha truong khong chi tra tién 1am ngoai gio; tién nghi tro ddi véi cac can bo
ngoai co quan dugc moi tham gia hoi nghi;
h) Tién trang tri, mua vin phong pham phuc vu hoi nghi:

Trang tri: Ti da khong qua 1.500.000/Hoi nghi; Van phong pham phuc vu: Téi
da 200.000 d/Hoi nghi

i) Khoan chi khen thuéng thi dua trong cac cudc hop tong két hang nim duoc
tinh vao cac khoan chi khen thuong hang nam.

k) Chi boi dudng giang vién, bao cao vién:
Trong truong hop moi ngudi ngodi co quan dén bao cao cho hoc sinh va giéo
vién, nha truong chi tién véi sé tién khong qua 100.000 dong/ngudi/ngay.



Riéng bdo c&o vién cua truong, mac chi bdi dudng khéng qua
50.000d/nguoi/ngay.

5. Cbng tac phi (Muc 6700)

5.1. biéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi: Nguoi duoc thanh toan cong
tac phi phai co du cac diéu kién sau day:

a) Thuc hién dang nhi¢m vu duoc giao;

b) Pugc tha truong don vi cir di cong tac (Bang van ban):

+ Néu thu truong don vi cir di cong tac ngoai huyén dé thuc hién theo yéu cau
cong Viéc cua nha truong thi thu truéong don vi ra Quyét dinh cir ngudi di cong tac;
Néu ctr di trong huyén thi thu trudong don vi cap cong lénh;

+ Néu cic co quan: Phong Gido duc - Pao tao Huyén, Sé Gido duc - Pao tao
Nam Binh, UBND Huyén Giao Thay, Phong Tai chinh Huyén diéu dong thi tha
treong don vi cin cit vao vin ban diéu dong dé thu truong don vi ra Quyét dinh cu
nguoi tham gia;

+ Ngoai cac co quan noi trén, khi c6 van ban diéu dong tly theo kha ning tai
chinh cua nha truong va tinh chat céng viéc ma thu truéng don vi ¢d thé didu dong
hay khong diéu dong: Néu diéu dong, tha trudng don vi ra quyét dinh cir di cong tac.

¢) C6 du hd so thanh toan.

d) Nop ding thoi gian quy dinh: Pi cong tac thang nao, nop ho so thanh toan vé
trrong vao thang sau do (truac ngay 10 thang sau).

5.2. Truong hop khong dugc thanh toan:

a) Ho so khong day du, khéng hop 18;

b) Nop ho so khong dung thoi gian quy dinh;

¢) Céc truong hop khong duoc thanh toan cong tac phi gom:
+ Thoi gian diéu tri tai co s& y té; nha diéu dudng, dudng stuc;

+ Thoi gian hoc tap ¢ truong 16p dai han hodc ngan han duoc hudng ché do can
bo di hoc hoic di hoc ty tlc nham nang cao trinh d6, chuan héa, trén chuan.. .

+ Nhiting ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;



+ Thoi gian biét phai do cap c6 tham quyén diéu dong:
+ Tham gia hoc chinh tri, cac 16p hoc cam tinh Pang, boi dudng chinh tri...;

+ Hop cac doan thé nhu cong doan, doan thanh nién, chir thap do... theo gidy
triéu tap cua cac cap quan 1y cac doan thé (Cong doan nganh, cong doan huyén, huyén
hoi chit thap do...) hodc tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao, hoi thi do céc cap
nay to chirc ma khéng c6 sy chi dao cia co quan cha quan cap trén caa nha truong
(Phong GD-DT huyén) thi cac doan thé phai cap cong lénh va thanh toan ché do;
Truong hop ¢6 su thdng nhit cia co quan cha quan cap trén bang van ban (Phong
Giao duc - Pao tao huyén), trén co s¢ van ban d6 va kha nang tai chinh cia nha
truong, thu trudng don vi ra quyét dinh cir di cong tac hoac cap cong lénh.

5.3. Muc chi cong tac phi:
5.3.1 Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

a) Ngudi di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gdm: tién thué
phuong tién chiéu di va vé tir nha dén sin bay, ga tau, bén xe, vé may bay, vé tau, vé
van tai cong cong tlr co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.
Tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tr chd nghi dén chd 1am viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé), cudc phi qua do, qua pha
cho ban than va phuong tién ctia nguodi di cong tac, phi st dung duong bd va cudce
chuyén ché tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu cd) ma nguoi di cong tac di
truc tiép chi tra. Trudng hop don vi cir can bo di cong tac va co quan noi can bo dén
cong tac di b tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc thanh
toan cac khoan chi phi nay.

Chung tir va muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hoic gidy
bién nhan cua chu phuong tién. Pi cong tac tai Nam DPinh: 60.000d/ 1 luot di ve.

b) Bdi véi nhitg ving khéng c¢6 phuong tién van tai ciia to chirc, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat ma nguoi di cong tac phai thué
phuong tién van tai khac thi thu trudng xem xét quyét dinh cho thanh toan tién thué
phuong tién ma ngudi di cong tac di thué trén co s hop dong thué phuong tién hoic
gidy bién nhan vé6i chil phuong tién.

5.3.2 Thanh toan khoan tién tu tac phuong tién di cong tac:



a) D6i voi can bd cong chire di cong tac cach tru s co quan tir 15km trd 1én ma
tu tac béng phuong ti€n ca nhan ctia minh thi dugc thanh todn khoan tién tu tac
phuong tién theo sb km thuc di nhan véi don gia khoan bang 0,2 16t xidng/km (bao
gbm tién nhién liéu va khau hao xe).

b) Can cir dé thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac gom: Gidy di
duong cua ngudi di cong tac co xac nhan cua co quan noi dén cong tac, bang ké do
dai quang duong di cong tac trinh tha truéng don vi.

5.3.3 Phu cép luu tra:

- Phu cép luu tra 12 khoan tién do nha truong tra cho ngudi di cong tac phai
nghi tai noi cong tac dé hd tro tién an tiéu vat cho nguoi di cong tac, dugce tinh tir
ngay bat dau di cong tac dén khi trd vé nha truong (bao gom thoi gian di trén duong,
thot gian luu tra tai noi cong tac).

Mtrc phu cdp luu tra dé tra cho nguoi di cong tac tdi da khong qua
150.000d/ngay.

- Can ct dé thanh toan phu cp luu tri gom: Vin ban hodc ké hoach cong tac
duogc thi truong duyét va cir di cong tac, gidy di dudng co dong diu cia co quan, don
vi ctr can bd di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di ctia co quan noi
can bd dén cong tac.

5.3.4 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Cac can bo duoc don vi cur di cong tac dugc thanh toan tién thué chd nghi theo
mot trong hai hinh thirc nhu sau:

a) Thanh toan theo hinh thic khoan:

- bi cong tac ¢ quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong va thanh
phd 1a do thi loai | thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai thi x& thanh phd con lai thudéc tinh, muac khoan:
200.000 d6ng/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac viing con lai, mac khoan: 100.000 dong/ngay/ngudi.

Truong hop can bd di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi ngay,
hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai tir 18h dén 24h cung ngay, thi duoc



thanh toan tién nghi cua nira ngay nghi thém t6i da bang 50% muc khoan phong
tuong tng.

b) Thanh toan theo hod don thyc té:

- Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong va
thanh phé 1a d6 thi loai | thudc tinh: Pugc thanh todn mac gia thué phong ngu la
700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Bi cong tac tai cac vung con lai: Puoc thanh toan mac gia thué phong ngu la
400.000 dong/ngay/phong theo tidu chuan 2 nguoi/phong.

- Truong hop ngudi di cong tac thude d6i tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong di cong tic mot minh hodc doan cong tac co 1é ngudi hoic 1é
ngudi khéc gioi, thi duoc thué phong riéng theo mac gia thué phong thuc té nhung toi
da khéng dugc vuot muc tién thué phong cua nhitng nguoi di cing doan (theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong);

5.4. Cong tac phi khoan theo thang:

Tuy theo ddi twong, dic diém cong tac don vi quy dinh muc khoan tién cong
tac phi theo thang cho can b di cong tac luu dong dé ho tro can bd tién gui xe, xang
xe, hao mon xe nhu sau:

+ Hiéu trudng: khong qua 500.0004
+ Pho hi¢u truéng: khong qua 300.0004
+ K¢é toan: khong qua 500.0004

Dia ban cong tac: Khoan cong tac phi cho cac d6i truong trén, néu co diéu dong di
tham gia hoc tap, tdp huan khac thi duogc thanh toan cong tac phi.

5.5. Truong hop cong tac theo doan phdi hop lién nganh:

a) Trong truong hop Trudng Tiéu hoc Binh Hoa to chiic moi cac don vi khéc
tham gia nhu cham thi giao vién gioi, boi dudng chuyén mon- nghiép vu thi dugc chi
tra cac khoan tien theo quy ché chi tiéu ndi bd Truong Tiéu hoc Binh Hoa.

b) Truong hop co quan, don vi €6 nhu cau trung tap can bo cong chic thudc
Truong Tiéu hoc Binh Hoa di phdi hop lién nganh nham phuc vu cho nhiém vu chinh
tri cua co quan don vi do thi co quan, don vi chu tri trung tap co trach nhiém thanh
toan toan bo kinh phi cho ngudi cia truong tham gia, bao gom: tién tau xe, cude hanh
ly, cudc mang tai liéu, phu cap luu tra, tién thué chd nghi tai noi dén cong tac theo
mtc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo cia co quan, don vi chu tri;

¢) Truong hop cong chirc thuge Truong Tiéu hoc Binh Hoa di cong tac theo
doan phoi hop lién nganh, lién co quan do co quan quan ly nha nudc cap trén triéu



tap, trung dung hoic phdi hop dé ciing thuc hién nhiém vu chinh tri cia mdi co quan,
don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trdch nhiém chi tién tau xe di lai
va cudc hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc cho nguoi di cong tac trong doan. Co
quan cu di cong tac chi tra phu cap luu tra, tien thué cho nghi cho ngudi thudc trueong
di cong tac.

5.6. HO so thanh toan:

Ho so thanh toan gom:

a) Cong van triéu tap (Hoac glay moi, gidy triéu tap, ké hoach, quyét dinh van
ban co lién quan cua cap cd tham quyén) ké ca truong hop di ndi huyén do céc cap co
tham quyén diéu dong:

b) Quyét dinh ctr di cong tac cua Thi trudng don vi (trir truong hop di cong tac
noi huyén);

~©) Cong Iénh (gidy di dwong) do Thu trudng don vi cAp c6 dau cia noi di va noi
den (Mot chuyén di c6 du 4 dau: 2 dau cua Truong Tiéu hoc Binh Hoa va hai dau cua
noi dén cong tac dong theo ding quy trinh: tuyén di va tuyen ve);

d) Ban ké dé nghi thanh toan do ngudi di cong tac dé nghi thanh toan (ké ca
trong va ngoai huyén - néu c0) theo mau cuia truong (trong truong hop co mua tai liéu
hoac cac chi phi khac).

6. Chi phi thué¢ mwén (Muc 6750)

6.1. Thué phuong tién van chuyén: Chi theo thyc té phat sinh. C6 ching tir hop
I¢. Hiéu truong duyét chi.

6.2. Chi phi thué muén khéc: Chi theo thuc té phat sinh. C6 chang tir hop Ié.
Hiéu truong duyét chi .

7. Sira chira tai san phuc va cong tac chuyén mon, duy tu, bae dudng cac
cbng trinh ha tang co sé tir kinh phi thwong xuyén (Muc 6900)

7.1. Stra chira nho tur kinh phi chi tu chu; Stta chira nho thuong xuyén cac tai
san:

Nham d¢am bao d¢ bén va an toan trong st dung tai san. Phuc vy tét hoat dong
ctia don vi gom C4c tai san nhu May tinh; May photocopi; Hé thong dién; Cac thiét bi
va cac tai san khac; Nha cura; cac cong trinh ha tang khéc ... Khi tai san hu hong thi
dugc stra chira;

- Néu tai san hu hong do khach quan thi nguoi quan Iy tai san cd trach nhiém
lap to trinh bao céo va xin sita chita, tai vu 1ap dy toan, sau khi duoc duyét thi tién
hanh sira chira. Nguoi quan ly tai san co trach nhiém cung véi bo phan tai vu lap tha
tuc trinh hiéu truong cac chang tir, hgp dong, nghiém thu, thanh Iy hop ddng... Lam
dung ché o, thu tuc quan 1y tai chinh nha nuéc quy dinh, dé thuan loi trong viéc



thanh toan sira chira tai san. Truong hop ngudi su dung hodc quan Iy khdng bao cao
ma bi Hiéu trudng phat hién thi phai boi thuong.

- Truong hop tai san bi mat du bat cr nguyén nhan nao, ngudi str dung va bao
vé phai dén.

Tat ca cac trudong hop phai dén bu, ty mtc d6 va y thirc bdi thuong thiét hai dé
xtr ly céng chic, vién chirc.

Pinh mikc sira chira nhé:

Mitc chi dudi 5 triéu dong: Thi nguoi quan ly va st dung tai san béo céo xin
stra chfxa,‘téi vu lap du toan, hi¢u truong duyét cho sira chita, don vi chu dong thyuc
hién; nguon kinh phi chi ttr nguon chi tu chu dugc phan bo trong nam.

Néu muzc trén 5 triéu dén dudi 10 triéu dong: Do tai san can sita chira g,ép dé
phuc Vu Chp viéc hoan thanh nhiém vy nam hoc va co quan tai chinh khong cap C‘hi
tien tir nguon khdng ty chu, ma don vi tu can doi ngén sach dugc ngan sach tir nguon
chi tu chu thi hig¢u trudng quyét dinh chi sita chira; moi thua tuc sira chira tuan theo quy
dinh hién hanh.

Mzc chi trén 20 trieu dong: Thi ngudi quan ly tai san 1ap t& trinh bao cao xin
stra chra. C6 xac nhan kiém tra cia ngudi c6 chuyén mon ve ky thuat, tai san Xxin
duoc sira chira phai duoc sy chap thuan cua Hiu trudng. Phai tuan tha cac yéu cau
cua Tai chinh va quy dinh cua nha nudc

7.2. Stra chira I6n tur kinh phi khong tu chu:

Thyc hién theo dung yéu CAU Cla co quan tai chinh. Nha truong 6 trach nhiém
cbng khai tir chu truong dén gia ca, noi hop dong dé€ CB-CNV c6 thé giam sat.

8. Chi cac hoat dong chuyén mén (Muc 7000)

8.1. Chi mua hang hoa vét tu dung cho chuyén moén: Mua hang hoa vat tu dung

cho chuy@&n mén that can thiét phuc vu cho giang day, cong tac chuyén moén nghiép
vu. Chi theo thuc té sir dung trén tinh than triét dé tiét kiém.

8.2. Chi in an, pho t6 tai liéu:

Nhu mua s6 diém, so sach chuy@n mén: Dung cho nghiép vu, chuyén mon cua
cac bo phan, chi theo thuc té sir dung trén co sé tiét kiem.

8.3. Chi mua sach, tai liéu, van phong pham dung cho cong tac chuyén mén:

Chi theo thuc té phat sinh trén co so to trinh yéu céu, cua chuyén mon, cua gido
vién truc tiép giang day, hoac cac bo phan de nghi trang cap, duoc hiéu truong duyét
chi.

8.4. Chi phi khéc:
8.4.1. Chi hoat dong ngoai gio, hoat dong giao duc khéc:



a) Chi cho cac phong trao: theo ké hoach nam, ké hoach hoat dong caa Thu
trudng don vi.

Dinh muc hoat dong ngoai gio: Chi hoat dong chu dé, cha diém theo thuc té
nhung khong vuot qua 500.000d/hoat dong.

b) Chi cam trai: Hoat dong trai 1a mot hoat dong gido duc 16n cua nha truong,
muc chi dudi 5.000.000d6ng.

8.4.2. Chi hoat @ong chuyén mon:

a) Chi chuyén dé cap to: Gém cac chuyén dé dugc tham dinh, duoc &p dung
rong rai, c¢d tinh kha thi. Buoc xép loai kha tro 1én. Chuyén dé phai c6 tinh nhan rong,
dem lai hiéu qua thiét thuc, phuc vu cho céc cong tdc nhim nang cao chat luong hiéu
qua gido duc, nhat la chat lugng giang day va hoc tap cia GV va HS. Binh muc chi:
200.000d/ chuyén dé.

b) Chi chuyén dé cap truong: Mic chi khéng qua 500.000d6ng/chuyén dé.

¢) Chi Hi thi gido vién gisi cap truong: Khong qua 3.000.000dong (Mic chi
do Thu trudng don vi x&y dung ké hoach thi giao vién gioi hang nam)

Ho s0 thanh toan bao gom: }(é hoach cua truong (t0); chuyén dé dugc Pho hiéu
truong tham dinh va xép loai, gidy d€ nghi thanh toan cua to (cua nguoi thuc hién
chuyén d¢), két qua hdi thi giao vién gioi...

Piéu 6. Chi mua sam tai san (Muc 9050)

Mua sam tai san dung cho céng tac chuyén mén:

Khi mua s@m cac tai sdn, thiét bi vin phong, thiét bi dién: Pon vi ¢6 nhu cau
thiét thuc, cac tai san mua duéi 5 triéu ddng. Thi don vi can di chi trong kinh phi
duyét tu chi ¢é mua sam. Hiéu truang quyét dinh mua.

Khi mua sam cac tai san, thiét bi vin phong, thiét bi dién: CAc tai san 16n c6
gia trj 16n trén 5 triéu dong dén dudi 10 triéu dong, dua trén co sé nhu cau thyc té cua
don vi, cac bd phan, ké toan Iap ké hoach mua sim dua vao du toan ngan sach chi
hang nam.

Tuy nhién vi nhu cau cap thiét ctia don vi can mua sam tai san phuc vu cho viéc
hoan thanh nhiém vu ndm hoc ma tai chinh khdng cap tién tir nguon chi khong ty chu;
neu don vi can d6i dugc ngudn kinh phi tu cha, thi hiu truong ra quyét dinh cho mua
sam tai san kip thoi hoan thanh nhiém vy thi mua sam.

Mua sdm tai san tir nguén chi ty cha khong vugt qué 10% téng chi hoat dong
don vi ma tai chinh giao ngan sach trong nam dé phuc vu cho hoat dong chuy&n mon.

Thu tuc mua sim tai san: Tuan thu theo quy dinh cia nha nudc (Theo Thong tu
58/2016/TT- BTC ngay 29/3/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh chi tict viéc su dung
von nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén) cong khai trong



toan don vi truéc va sau khi thuc hién mua sam. Mua sam TSCD véi s6 lugng 16n can
6 tham dinh gié cua So Tai chinh theo quy dinh mua sam TSCD hién hanh.

Piéu 7. Chi khac (Muc 7750)

1. Chi ky niém cac ngay 18 I¢n: Néu cd quy tiét kiem theo QCCTNB hang
nam, vao ngdy 1& 16n, don vi can dbi dé tam ng chi hd trg cho CB-CC-VC. Cac ngay
1& nhu: Tét dwong lich (01/01); Ngay Québc Té phu nit (8/3), Ngay Qudc té lao dong
(1/5); Ngay Phu nir Viét Nam (20/10), Ngay nha gido Viét Nam (20/11), Tét Nguyén
dan.

- Mgc chi: khong qua 500.000d/nguoi.

Ngudn chi trich tir nguon kinh phi tiét kiém duoc tir hoat dong thu chi thuong
Xuyeén.

Mtc chi do Tha truong don vi quyét dinh dua trén co sé quy tiét kiém can ddi
duorc.

2. Chi hé trg khac: Néu ngan sach can doi ¢ tien thi chi hd trg cho céc hoat
dong doan thé trong don vi.

- Hb trg doan thanh nién, hoi phu nit.

Tha truong don vi ¢d quyén quyét dinh mic chi trén co sé to trinh caa bo phan
de nghi cé xac nhan caa chu tich Cong doan.

3. Chi tiép khach: Chi theo thuc té phat sinh. Tuy nhién thyc hién tiét kiém
triét dé khi tiép khéch, tiép cac dung déi tuong quan hé cong viéc. Mdi khach tiép tai
dia phuong (x3) khong qua 100.000d/ngudi/ngdy. Doi tuong tiép 1a ngudi khdng
huong lvong tir ngan sach nha nuac.

Chi tiép khach trong cac truong hop khac nhu thanh, kiém tra, giao dich...do
bo ph@n tai vy, chuyén mon tham muu, Thu trudng don vi can cu vao tinh chat cong
viéc dé quyet dinh tiep khach.

4. Chi 1ap quy khen thwéng theo ché dé quy dinh: Theo quy dinh nha nuéc
(néu co).

5. Chi cac khoan khéc: Chi theo thyc t& phat sinh nhung dung ché do quy
dinh. Triét dé tiet kiém.

6. Quan ly trang Web caa trwong: Giao cho mot nguoi kiém nhiém viéc quan
ly trang Web, thuong xuyén truy cap, cap nhat thdng tin, truyén dat lai va thong bao
kip thoi nhitng théng tin mang tinh thoi su, phuc vu thiét thuc cho cong tac quan ly,
day va hoc, va phuc vu thac thoi cho cac hoat dong khac ctaa don vi.

8. Chi iing hd cac doan thé: Chi chi ung ho cac doan thé khi to chtc cac dai
hoi, tong két cac doan the, khdng chi ing ho cac hoi thi. Mirc chi khong qua 300.000
dong.



Co sé thanh todn: To trinh cta truong cac doan thé.
Piéu 8. Quan ly va sir dung tai san cdng (C6 quyét dinh riéng)

Nguyén tic: Tai san phai ¢ chu, c6 ma sd, dugc cap nhat s6 séch cua tai vu;
Ké toan 1a ngudi chiu trach nhiém quan ly chung vé tai san.
Bao vé 1a ngudi quan ly truc tiép tai san do tha truong don vi phan cong theo
nang lyc va sé trudng cua ting ngudi nham phat huy het kha ning ctia moi nguoi.
Theo linh vuc dugc phan cong, bao vé phai mg s6 theo doi, quan ly: ma sé cho
muon tai san, theo doi viéc st dung va bao quan, thuong xuyen béo cao cho Hiéu
treong tinh trang tai san duoc giao. Tuyét di khong dé xay ra mat mat, hu hong. Mat
mat, hu hong tai san phai boi thuong theo quy dinh ctia nha truong va phai bi xt ly Ky
luat vé hanh chinh ciing nhu vé cong chic.
Nguoi st dung, néu st dung khong dung muc dich s& bi thu hdi tai san va 1am
kiém diém theo quy dinh ciia nha truong.
Cac loai may mac, thiét bi phai dinh ky mdi tuan vé sinh 01 lan vao chiéu thi 6
hang tuan.
Viéc stra chira tai san phai dam bao thu tuc dugc quy dinh sau:
Nguoi str dung bao hong (Bang to trinh xin stra chita) trinh cho Hiéu truong;
Hiéu truong va ngudi phu trach kiém tra, xac dinh nguyén nhan - néu dong y cho sua
s& tién hanh trung cau ki thuat vién (Bang cac phiéu giam dinh ky thuat); Nguoi su
dung thiét bi tién hanh sira chira va lay hoa don, ching tir; trudng hop nghiém trong,
s6 tién nhiéu phai c6 hop dong cu thé.
Pic¢u 9. Quy dinh cac khoan thu:
1. Céc khoan thu dich vu phuc vy, hd trg hoat déng giao duc nam hoc 2024
- 2025:

- Cdn cir Nghj quyét sé 17/2021/NQ-HDND ngay 17/7/2021 cua Héi dong
nhan dan tinh Nam Dinh “Quy dinh cac khoan thu dich vu phuc vy, hé tro hoat déng
giao duc trong cac co so giao duc cong lap do tinh Nam Dinh quan Iy,

- Céng van s6 1628/SGDPT-KHTC cua S¢ BT-BT Nam Pinh ngay 05/9/2024 vé viéc
thuec hién quan |i thu, chi cac khoan dich vu phuc vu, hé tro hoat déng gido duc doi Véi co
so giao duc cong ldp do tinh quan li nam hoc 2024-2025;

- Quyét dinh sé 01/2017/0D-UBND ngay 03/01/2017 cia UBND tinh Nam Dinh vé
viéc ban hanh Quy dinh muc gia dich vu trdng giir xe dap, xe mdy, 6 to trén dia ban tinh
Nam Dinh.



- Cdan cir vao Phé duyét so 733/PGDPT-TV ngay ngay 01 thing 10 nam 2024 cua
Phong gido duc va Pao tao huyén Giao Thaiy vé viéc phé duyét ké hoach vdn dong tai tro
nam hoc 2024 - 2025 cia Truwong Tiéu hoc Binh Hoa;

- Thuee hién theo Cong vin s6 1258/SGD PT- GDTrH cua S¢ Gido duc- Pdo tao Nam
binh ngay 17/7/2024 vé viéc Huéng dan trién khai Dé dn ting cuong giang day Tiéng Anh
trong cdc truong phé thdng tink Nam Pinh giai doan 2021-2026 niam hoc 2024-2025;

- Thure hién Céng van sé 410/ PGDPT cuia Phong Gi&o duc- Pdo tao huyén Giao
Thay ngay 23/7/2024 vé viéc trién khai Pé dn ting cuong giang day tiéng Anh ndm hoc
2024-2025;

1. Tién dich vu vé sinh: 18.000 d/hs/thang. (Thu theo sb thang thuc hoc)
2. Tién nudc udng: 10.000 d/hs/thang. (Thu theo s6 thang thuc hoc)

3. Tién trong coi xe dap: 10.000 d/hs/thang. (Thu theo s6 thang thuc hoc ddi
vai hoc sinh di xe)

4. Tién day rén ki nang séng cho hoc sinh: 4.000 d/hs/tiét. (Thu theo s6 tiét
thuc hoc d6i véi hs ding ky)

5. Trén tinh than ty nguyén dang ky ctia hoc sinh va cha me hoc sinh. Tién hoc
Tiéng Anh: 30.000 d/hs/tiét (Thu theo s tiét thuc hoc di véi hs dang ky)

- Riéng tién day Tiéng Anh voi gido vién nudc ngoai do Trung TAm ngoai ngir
qudc té Ecolink thu.

2. Cac khoan thu hg, chi ho:

- Cong van s6 01/HDLN-GDBT-BHXH ngay 09/9/2024 cua Phong Gido duc- Pao
tao va Bao hiém X& hoi huyén Giao Thuy vé viéc Hudng dan thuc hién Bao hiém Y té hoc
sinh nam hoc 2024-2025.

- Thu tién Bao hiém y té hoc sinh: 884.520 ddng /hoc sinh/12 thang

- Thu tién quy Doi: (Theo cong van ctia Hoi dong Doi huyén)

3. Ké hoach thu - chi cac khoan dich vu phuc vu, hd tro hoat ddng giao duc
nam hoc 2024 - 2025:

Tong | S0 HS Mikc thu S0 | sgtidnthu | Sé tién chi

TT N@i dung thu - chi HS thu thang




Cac khoan dich vu phuc vy, hé
trg hoat dong gido duc:

1 | Thu tién nwéc udng 629 600 10.000 d/thang 10 60.000.000 | 60.000.000

- | Chi mua nuéc udng cho hoc sinh 57.500.000

i Chlr mua coc, vo binh, gia dé binh 2 500.000
nuocC

2 | Thu tién vé sinh 629 600 18.000 d/thang 10 | 108.000.000 | 108.000.000

- | Chi thué nhan vién don vé sinh 90.000.000

i C_hl tra tién nudc sach phuc vu vé 11.000.000
sinh

- | Chi mua dung cu phuc vu Vé sinh 7.000.000

3 | Thu tién tréng coi xe dap 629 180 10.000 d/thang 9 16.200.000 | 16.200.000

_ | Chi thué nhan vién trong coi xe 13.500.000
dap

- | Chindp thué GTGT 1.620.000

- | Chi stra chira lan xe hoc sinh 1.080.000

2 CLs s A 4.000 d/tiét x 36

4 | Thu tién hgc rén Ki ning song 629 599 tiét/ thang 7 603.792.000 | 603.792.000
Chi tra cong ty Poki

" | (20.000d/hs/thang) 83.860.000

- | Chi ndp thué 2%. Con lai chi: 10.398.000

+ | Chi 70% gido vién giang day 356.673.800
Chi 15% cbéng tac quan ly day

* | them 76.430.100

+ | Chi 15% co s& vat chat 76.430.100
Tién day Tiéng Anh do Trung 30.000 d/tiét x 4

° | tam Ecolink thu: 629 | 300 tiét/ thang 8 | 288.000.000

. 0/ AZX 1.: X .

i "(1;21'Ch 10% dé lai nha truong trong 28.800.000 | 28.800.000

- | Chi 20% hd tro co s& vat chat 5.760.000
Chi 80% hd trg cong tac to chic

" | day Tiéng Anh 23.040.000

Il | Thu h¢ chi h¢:

1 | Tién BHYT hoec sinh 629 595 | 884.520d/hs/nam 526.289.400 | 526.289.400

- | Nop 100% vé co quan BHXH 526.289.400




Quy¥ doi thu theo quy dinh

Chuyen cho tong phu trach dé
nop cap trén va chi hoat dong
doan doi tai don vi.

Piéu 10. Sir dung kinh phi tw chii ciia co’ quan.

I. Dw kién chénh Iéch thu I6m hon chi:
1. Két thuc nam tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi thuong
Xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san ¢6 dinh, trich 1ap ngudn cai cach tién luong
theo quy dinh, nop thué va cac khoan ndép ngan sach nha nudc theo quy dinh, phan
chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu chii (néu cd) dugc Xac
dinh 14 kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc.
2. Pon vi sir dung s6 kinh phi chi thudng xuyén tiét kiém duoc theo thir ty nhu sau:
a) B6 sung thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong: Pon vi chi thu nhap binh quén
tang thém cho vién chirc, ngudi lao dong ti da khong qua 0,3 1an quy tién luong co
ban cuia vién chic, nguoi lao dong cua don vi theo nguyén tic phai gin véi hiéu qua,
két qua cong viéc cua timg ngudi;
b) Chi khen thuéng va phuc loi: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé,
ca nhan trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; chi cho
cac hoat dong phuc loi tap thé cua vién chic, nguoi lao dong; trg cap kho khan dot
Xuat cho vién chirc, nguoi lao dong, ké ca ddi voi nhiig truong hop nghi huu, nghi
mét strc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché;
3. Thu trudong don vi quyét dinh phuong an sir dung kinh phi tiét kiém néu trén theo
quy ché chi tiéu ndi bo va phai cong khai trong don vi.

II. Ciin cir va phwong phap tinh bo sung ting thu nhap:

1. Can ctr tinh toan:

Can ctr quy tién luong, tién cong duoc phép tra ting thém tdi da trong nam;

Can ctr hé s6 luong; hé s6 phu cap luong (khong bao gdm phu cap chic vu);

Can cu chiec danh can bo;

Can cu hiéu suit cong tac cua ting CB-CC dugc phan loai theo cap do thanh
tich A, B, C...




Tong s6 thu nhap ting thém khong qua 01 1an so véi mirc lwong cap bac, chic
Vu

2. Phwong phap tinh toan:

a) Tong so tién dwoc bo sung ting thu nhap cho CB-CC: 14 s tién tiét kiém
dugc con lai sau khi trich 1ap cac quy khen thuang, phic lgi, du phong 6n dinh thu
nhap.

b) Cong thikc tinh nhw sau:

Téng sb tién chi ting thu nhap cho CB-CC = (Sé kinh phi tiét kiém duoc sau
khi lap cac quy): Tong sé hé sé luong, phu cap theo cap do thanh tich (PCCV, Tham
nién, VK) x Hé sb luong va phu cap cua tirng CB-CC

theo cap do thanh tich.
S6 kinh phi tiét kiém ,
, . duoc sau khi lap cac quy H¢ so
Tong so tién chi lwong va phu cap
tang thu nhap cho CB-CC . cua tirng CB-CC
_Tong so hé so luong, theo cip d6 thanh
phu cap theo cap @6 thanh
tich (PCCV, Tham nién,
\/K

C. Cap dd thanh tich: Can ctr ké hoach tung hoc ky, timg nam hoc, Hiéu
truong xay dung quy dinh va té chic theo ddi xép loai A, B, C, D. Quy dinh va céc
biéu mau theo d&i can duge luu trit cu thé, cong khai xép loai A, B, C, D theo tung
hoc ky.

Loai A: Puoc huong 100% sé tién thu nhép ting thém;

Loai B: Puoc huang 80% s tién thu nhap ting thém;

Loai C: Puoc huang 50% sb tién thu nhap ting thém;

Loai D: Khong duogc tinh thu nhap tang thém.

3. Chi tam t&ng trwéc thu nhap tang thém:

Vao dip 18 tét hodc hang quy, dé dong vién khuyén khich tinh than CB - CC
phan dau hoan thanh nhiém vy duoc giao, can ct tinh hinh thyc hién cia quy trudc,



néu xét thay co quan c6 kha ning tiét kiém duoc kinh phi; Muc chi khéng quéa 60%
quy tién lwong ctia mot quy.

Piéu 11. To chirc thuc hién:

1. Toan thé CB-CC cua co quan phai ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc dinh
murc da xay dung trong QCCTNB. Céc bo phan dua nodi dung quy ché nay vao sinh
hoat dinh ky, thuong xuyén nhiac nhé @& CB-CC thuc hién tht.

2. Bo phan tai vu phdi hop véi Ban Chap hanh CDCS theo dbi giam sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché. Viéc thuc hién tét quy ché 1a mét trong nhiing tiéu chi xét
thi dua, khen thuong cta cac tap thé va ca nhan hang nam.

3. Ké toan don vi c6 trach nhiém tham muu tét cho thu trudng don vi va to
chuc thuc hién ké hoach chi tiéu duoc duyét, hang quy phai bao céo str dung kinh phi
gui th trudng don vi dé diéu hanh, hang nim 1ap bao céo cbng khai tai chinh va kinh
phi tiét kiém duoc trudc hoi nghi CB-CC.

4. Trong qua trinh t6 chtc thuc hién quy ché néu cé nhitng van dé chua phu
hop véi tinh hinh thuc té do ché @0, chinh sach nha nuée c6 diéu chinh thi giao cho ké
toan tham muu cho thu trudng don vi xem xét va thong qua céc budi hop Hoi dong su
pham dé tién hanh chinh stra quy ché cho phu hop.

5. Pbi véi cac khoan tién luong, phu cap lwong duoc chi tra qua tai khoan

thanh toan luong ca nhan.

6. Tién phép, khoan cong tac phi va cac khoan thanh toan cho ca nhan néu
thanh toan qua thé duoc thi nha truong sé thanh toan qua thé cho cé nhan.

7. Céc khoan dong gop theo luong: bao hiém x& hoi (BHXH), bao hiém y té
(BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN) dugc don vi khau trir truc tiép trudc khi chi
tra luvong qua thé. Riéng kinh phi cong doan do cong doan vién dong gbdp, hang quy
cong doan vién tu nNop.

Quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong Tiéu hoc Binh Hoa duoc thong qua vao
ngay 06 thang 01 nam 2025 va cung ky thuc hién quy che.



Phan Tﬁi Hué



